UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPéc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO GIAO DUC VA PAO TAO

, Thanh phé Hoé Chi Minh, ngay 14 thang 9 nam 2016
S6: 3115/GDPT-PC
V/v huéng dan nhiém vu
nam hoc 2016 - 201?
vé cong tac phap ché
Kinh gui:
- Truédng phong Gido duc va DBao tao quan - huyén;
- Hiéu trudng cac trudng cao ding, TCCN;
- Hi¢u trudng cac truong THPT;
- Giam ddc cac Trung tim GDTX;

- Thu trudng cac don vi truc thudc.

Thuc hién Cong vin sé 4326/BGDPT-PC ngay 01 thang 9 nam 2016 cia B Giéo
duc va Pao tao vé viée huéng dan nhiém vu nim hoc 2016 - 2017 vé cong tac phap ché;

S¢ Gido duc va Pao tao hudng dan thuc hién nhiém vy cong tac phap ché nam
hoc 2016 - 2017 nhu sau:

I. Nhiém vu chung

1. Tap trung phéat huy vai trd cta doi ngil 1am cong tac phap ché, thuc hién tot
nhiém vu nim hoc 2016 - 2017, ké hoach cong tac phd bién, gido duc phap luat
(PBGDPL) nganh Giao dyc va Pao tao.

2. Thuc hién ra soat cac van ban hanh chinh do thu truéng don vi ban hanh dé dé
Xuat cac van ban can sira doi, bo sung, thay thé nham hoan thién thé ché dap tng yéu cau
ddi méi, can ban toan dién giao duc va dao tao.

3. Tang cuong to chirc cong tac tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luit trong
nganh gido duc.

4, Tiép tuc ra soét, bod sung, dao tao, boi dudng nang cao trinh d§ chuyén mon,
kién thirc phap luat, ki naing PBGDPL, nghiép vu, phuong phéap giang day phap luat cho
doi ngli gido vien mon Phép luat, mén Gido duc cong dan, gido vién kiém nhiém cong
tac PBGDPL va chuan hoa doi ngi nay theo quy dinh cta phép luat.

IL. Nhiém vu cu thé

1. Ki¢n toan nhéin lyc 1am cong tac phap ché, pho bién, gido duc phap luat

a) Trudng phong Gido duc va Pao tao quan - huyén va thu trudéng cac co so gido
duc tryc thudc S¢ (dac biét 1a cac co s gido duc ngoai cong l1ap) co trach nhiém chi dao,
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bé tri gido vién kiém nhiém thyc hién cong tac phap ché dat chuan theo quy dinh hién
hanh.

Phong T6 chirec Can bod cia S¢ Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va bPao tao
quan - huyén va thu trudng cac truong TCCN, cao dang truc thudc S quan tdm, b tri
day du sé luong gido vién, giang vién mon Phap luit, mon Gido duc cong dan tai don vi
dé thuc hién t6t nhiém vu PBGDPL trong nam hoc 2016 - 2017.

b) Hoan thién, nang cao kién thtrc vé phap luit, k¥ ning, chuyén mon, nghiép vu
vé cong tac phap ché, dong thoi bo sung kién thirc chuyén sau, k§ nang nghiép vu cho
can bo, cong chirc, vién chirc, nhan vién 1am cong tac phap ché. Cac don vi cir gido vién,
giang vién mon phép ludt, mén gido duc céng dan, ngudi phu trach cong tac phap ché
tham gia day du cac 16p tap huan, boi dudng nghiép vu vé cong tac phap ché, PBGDPL
do S¢ Gido duc va Pao tao, S& Tu phap va cac co quan chuyén moén khac t6 chic.

2. Hoat dong phap ché

a) Vé cong tac xdy dung vin ban quy pham phap luat

- Cac co so gido duc: Lap dé nghi xay dyng van ban quy pham phap ludt cia Uy
ban nhan dan quén - huyén lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao ¢ dia phuong;
phéi hop Phong Tu phap 1ap du kién chuong trinh xay dung vin ban quy pham phap luat
hang nim ctia Uy ban nhan dan quéan - huyén; chuan bi h6 so du thao vin ban quy pham
phap luat lién quan dén linh vuc gido duc va dao tao ¢ dia phuong, dé nghi Phong Tu
phap tham dinh, trinh Uy ban nhan dan quan - huyén ky, ban hanh; c6 y kién d6i voi du
thdo van ban quy pham phap luat do cac don vi khac soan thao.

- Cac phong, ban cta S& Gido duc va Pao tao: Lap dé nghi xay dung vin ban quy
pham phép luat cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phd lién quan dén linh
vuc gido duc va dao tao; phdi hop S¢ Tu phap 1ap du kién chwong trinh xdy dung vin
ban quy pham phap luat hang nam cta Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Thanh phd;
soan thao cic van ban quy pham phap luat theo sy phan cong; c6 ¥ kién ddi véi du thao
van ban quy pham phdép luat do cac don vi khéc soan thao.

b) Vé cong tic kiém tra, xir Iy; ra soat, hé théng hoa vin bin quy pham phap
luat

- Truong phong Gigo duc va Pao tao quan - huyén phdi hop cac co quan, don vi
c6 lién quan thuc hién ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phép luat trong linh vuc
gido duc va dao tao do Uy ban nhan dan quén - huyén ban hanh va kién nghi Uy ban

nhan dan quén - huyén cong b6 van ban hét hiéu luc toan bd hodc mot phﬁn theo quy
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dinh tai Piéu 11, Piéu 20 va Piéu 22 Nghi dinh sé 16/2013/ND-CP ngay 06 thang 02
niam 2013 cua Chinh phu vé ra soat, hé théng hoa van ban quy pham phép luit va cac van
ban huéng dan thi hanh.

Kiém tra vin ban quy pham phap luat trong linh vuc gido duc va dao tao & dia
phuong do Uy ban nhan din quén - huyén ban hanh va tir kiém tra vin ban hanh chinh
do Phong Giao duc va Pao tao ban hanh.

X4y dung bao cdo giri S& Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan quin - huyén vé
két qua ra soat vin ban quy pham phap luat trong linh vuc gido duc va dao tao; dé xuat
phuong an xur 1y nhiing van ban quy pham phap luat mau thuin, chong chéo, trai phap
luat hodc khong con phu hop.

- Thi trudng cac co s gido duc truc thude S¢ ¢b trach nhiém thudng xuyén kiém
tra, ra soat cac van ban hanh chinh do co quan, don vi ban hanh.

- Cac phong, ban cuia S¢& Gido duc va Pao tao thuong xuyén tu kiém tra, ra soat
van ban hanh chinh do minh tham muu ban hanh; Phong Phap ché ra soat cac vin ban
hanh chinh tham muu Uy ban nhan dan Thanh phé trong linh vuc gido duc va dio tao.

¢) Cong tac phé bién, giao duc phap luat

Xay dung va to chirc trién khai ké hoach cong tac PBGDPL nidm hoc 2016 —
2017 trong d6 tiép tuc 16ng ghép viée trién khai, tuyén truyén Nghi quyét s6 29-NQ/TW
ngay 04/11/2013 cua Ban Chap hanh Trung wong Pang khoa XI vé doi méi cian ban,
toan dién gido duc va dao tao, dap ing yéu cau cong nghiép hoa, hién dai hoa trong diéu
kién kinh té thi trudng dinh huéng xa hoi cha nghia va hoi nhap qudc té (Nghi quyét sb
29-NQ/TW), Nghi quyét s6 44/NQ-CP ngay 09/6/2014 cta Chinh pht ban hanh Chuong
trinh hanh dong ctia Chinh phu thyc hién Nghi quyét sé 29-NQ/TW, Quyét dinh s6
2653/Qb-BGDDT ngay 25/7/2015 cua Bo truong B6 Gido duc va Pao tao ban hanh ké
hoach hanh dong cua nganh gido duc trién khai chuong trinh hanh dong ctia Chinh phii
thuc hién Nghi quyét s6 29-NQ/TW va cac van ban quy pham phép luat vé gido duc méi
dugc ban hanh vao viéc thuc hién Ké hoach PBGDPL, hoa gidi co so, chuan tiép can
phép ludt cua nguoi dan tai co s¢, xay dung va thuc hién huong ude, quy udce trong linh
vuc gido duc va dao tao ban hanh kém theo Ké hoach 395/KH-GDDT-PC ngay
19/2/2016 cua So Giao duc va Pao tao.
T4 chirc phd bién kip thoi, thuong xuyén cac quy dinh phap luat méi vé gido duc,

Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat, Nghi dinh s6 34/2016/NB-CP va cac quy



dinh phép luat phu hop véi chirc nang, nhiém vu cua tung doi tuong thudc pham vi quan
1y ctia don vi.

Phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan t6 chtc tdp huan, bdi dudng kién
thitrc phap luat, k¥ ning phd bién, gido duc phap luit cho doi ngii gido vién mén phap
luat, mén gido duc cong dan, bao céo vién va can bd phu trach cong tac phd bién, gido
duc phap luat.

Tang cudng chi dao diém vé cong tic phd bién, gido duc phap luat. Chi dao trién
khai Churong trinh pho bién, gido duc ngoai khoa do S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh.
Chi dao doi méi phuong phap day va hoc nham nang cao chat luong giang day kién thuc
phap luat trong chuong trinh chinh khéa; sang tao va ting cudng ndi dung phd bién, gido
duc phép luat trong cac chuong trinh ngoai khoa va cac hoat dong ngoai gid 1én 16p. To
chtrc thyc hién “Ngay phap luat” va cac cudc thi tim hiéu phap luat bang nhiéu hinh thic
khac nhau.

Tiép tuc bo sung, nang cao chat lugng t sach phap luat va cac phuong tién, thiét
bi, tai liéu, hoc liéu hd tro cong tac phé bién, gido duc phap luat; chu trong bod sung, cap
nhat thong tin pho bién, gido duc trén trang thong tin dién tir ciia cac sd gido duc va dao
tao, co s& gido duc; danh gid va khen thuong cdc mod hinh, cach lam sang tao, hi¢u qua
clia co s& vé cong tac tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat tai dia phuong.

- Trudng phong Gido duc va Pao tao va Thu trudng cac don vi truc thude So co
trach nhiém bao cao cong tac xay dung ké hoach trién khai PBGDPL nim 2016 — 2017
vé Phong phap ché truée ngay 10/10/2016 .

d) Vé cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luit va kiém tra viéc thue
hién phap luit

Truong phong Giao duc va Pao tao quan - huyén va tha truéng cac don vi truc
thudc thuc hién tdt cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat trong linh vuc gido duc
va dao tao & dia phuong va xay dung Ké hoach theo di thi hanh phap luat theo quy dinh
tai Didu 16 va Diéu 17 Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 ctia Chinh phi.
Trién khai c6 hiéu qua ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat va quan 1y cong tac
theo ddi thi hanh phap luat vé& xtr 1y vi pham hanh chinh nim 2016 cta S¢ Gido duc va
Pao tao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 889/QD-GDDT-PC ngay 30 thang 5 nim
2016.



Két hop chit ché giita cong tac theo ddi thi hanh phap luat véi ting cudng hoat
dong kiém tra viéc thuc hién phap luat dé kip thoi phat hién, kién nghi xur ly cac van ban
quy pham phap luat c6 ndi dung trai phap luat;

Phdi hop véi cac co quan, don vi ¢ lién quan trong viéc kiém tra, xur 1y viéc
chap hanh phap luit vé gido duc cua cac co so gido duc trén dia ban.

Xay dung bio cio két qua theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat va kiém tra viéc
thuc hién phap luat trong linh vuc giao duc ¢ dia phuong gui S Gido duc va Pao tao,
Uy ban nhan dan quén - huyén truéc ngay 01/10/2016.

d) Vé cong tac bdi thwdng ciia Nha nuéc

Truéng phong Gido duc va Pao tao phdi hop Phong Tu phap tham muu, gitp Uy
ban nhan dan quan - huyén thuc hién quan 1y nha nuéc vé cong tac boi thudng ciia Nha
nude trong linh vie gido duc va ddo tao tai dia phuwong; Ban cong tac bdi thuong ciia Nha
nudce tai co quan S& Gido duc va Pao tao t6 chure trién khai, thuc hién nhiém vu theo quy
dinh.

Trudng cac phong, ban cia S& Gido duc va Pao tao, Truong phong Giao duc va
Dao tao quan - huyén va thu trudng cac co s¢ gido duc truc thude S¢ c6 trach nhiém
thuong xuyén don ddc, nhic nhé can bo, cong chirc, vién chuc, nhan vién thudc tham
quyén quan ly thuc hién tbt trach nhiém, nhiém vu khi giai quyét cong viéc cua nhan dan
nham han ché phat sinh trudng hop bdi thuong ciia Nha nudce, boi thudng dan su.

Dinh ky sau thang (Trwée ngay 15/11/2016) va hang nam (Trwéc ngay 29/4/2017),
thong keé, tong két, danh gia viéc thuc hién boi thudng nha nude trong trong linh vuc gido
duc va dao tao ¢ dia phuong gii Phong Tu phéap va S¢ Gido duc va Pao tao dé tong hop,
béo cdo Uy ban nhan dan quan — huyén va Uy ban nhan dan Thanh phé.

e) Cong tac cai cach thi tuc hanh chinh

Trién khai viéc thuc hién thi tuc hanh chinh: cong bd cac thu tuc hanh chinh thudc
pham vi quan 1y; niém yét day du thi tuc hanh chinh thudc tham quyén tiép nhan, giai quyét
theo quy dinh ctia phap luat tai noi giai quyét thu tuc hanh chinh; niém yét, cong khai ndi
dung va dia chi tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh ctia c4 nhan, t6
chirc; giai quyét cac thu tuc hanh chinh theo dung thoi han;

Ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét theo ké hoach hozc
theo sur chi dao ctia Uy ban nhan din Thanh phd, Uy ban nhan dan quan - huyén.



g) Vé cong tac thi dua, khen thwéng

Quyét dinh khen thudng theo thim quyén hodc dé nghi S& Gido duc va Pao tao,
Uy ban nhdn dén quan - huyén khen thudong ddi voi ca nhan, tip thé c6 thanh tich xuat
sdc trong cong tac phap ché, PBGDPL.

I11. T6 chirc thue hién

1. Truéng phong Gido duc va Pao tao quan - huyén va thu truéng cac co sé giao
duc truc thudc So t6 chirc quan triét huéng dan nay dén can b quan 1y, giang vién, gido
vién, nhan vién va nguoi lao dong, chi dao can bd lam cong tac phap ché xay dung
chuong trinh, ké hoach cong tac phap ché, phé duyét ké hoach cong tac phap ché nim
hoc 2016 - 2017, tao diéu kién cho viéc trién khai thyc hién cong tac phap ché tai dia
phuong, don vi.

2. Can bo 1am cong tac phap ché xay dung chuong trinh, ké hoach thuc hién cong
tac phap ché nim hoc 2016 - 2017, trinh Truéng phong Gido duc va Pao tao quan -
huyén va thu truéng cac co s gido duc phé duyét va gii vé Phong Phap ché- S& Gido
duc va Pao tao trwde ngay 15/10/2016. Gilup Truong phong Giao duc va Pao tao quéan -
huyén va thu trudng cac co sd gido duc truc lam dau mdi phdi hop véi cac co quan, t6
chtre lién quan trong cong tac phap ché.

3. Ngoai nhitng bao cdo dot xuét theo yéu cau, Truong phong Gido duc va Dao
tao quén - huyén va thi trudng cac co so gido duc truc thudc S bao cao tong két cong
tac phap ché nim hoc va két qua thuc hién céac chi tiéu cong tac phap ché nam hoc 2016
- 2017 (Theo mau) trude ngay 03 thang 5 nam 2017 dé S¢ Gido duc va Pao tao danh
gia, tong hop giri Bd Gido duc va Pao tao va Uy ban nhan dan Thanh phé.

Trén ddy 1a hudng dan thuc hién nhiém vy nim hoc 2016 — 2017 vé cong tac phap
ché. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc kho6 khan vuong méc, CAC

co quan, don vi lién hé Phong Phap ché ciia S Gido duc va Pao tao dé duoc huéng din

kip thoi./.
Noi nhgn: KT. GIAM bOC
Nhuiren; PHO GIAM POC
- S& Tu phap;
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